
 

 تعالی هبسم

 

رد خاص)تغییر رشته ، افزایش نجام درخواست های مرتبط با کمیسیون مواولیت پیگیری و ائسامانه سجاد سازمان امور دانشجویان وزارت علوم مس

 دانشجویان را بر عهده دارد .  سنوات تحصیلی ، مجوز ادامه تحصیل و ...(

 .باشد انچام مراحل زیر ضروری میبه منظور انجام کلیه خدمات اموزشی در سامانه سجاد 

 

 است . مراحل انجام کار شامل دو مرحله 

 : ثبت نام اول مرحله 

 کلیک کنید. مراجعه کنید و گزینه ثبت نام را http://portal.saorg.comبه سامانه 

 
 

 را کلیک کنید.« موافقم»را مطالعه و گزینه قوانین و مقررات 

    مرحله است : 3ثبت نام شامل 
 

 درخواست کنندهکلی مشخصات . -1

 فیلد ها را پر کنید . فیلد هایی که علامت * دارند باید حتما پر شود.

 د.نماییخود را وارد  در دسترسو ایمیل و شماره موبایل شخصی  

 ؟( وارد کنید. @رمز عبور را به زبان انگلیسی و با ترکیبی از حداقل یک حرف بزرگ و کوچک و عدد و کاراکتر )!

 

 

 

 

 

 

د ، یابتدا روی ارسال پیامک کلیک کرده سپس کد امنیتی را وارد کنید ، مجدد گزینه ارسال پیامک را کلیک کنید و پیامک ارسال شده را وارد کن

 در اخر کد امنیتی را وارد کنید و روی ارسال کلیک کنید.

        

 

 

 

 

 

  



 

 اطلاعات تکمیلی -2

 .قت وارد نماییدبا داطلاعات فردی خود را در بخش های ستاره دار    

 
 

کیلو بایت بارگزاری نمایید. 033تصویر مدارک زیر را با حجم کمتر از 

 
 

 مشخصات اطلاعات مقاطع تحصیلی -3

 اطلاعات دانشگاهی به دانشگاه در حال حاضر شما اشاره دارد .   اطلاعات دانشگاهی خود را تکمیل نمایید.     

/ ؟     و  1/7درج گردد. تاریخ شروع تحصیل برای ورودی مهر   غیر انتفاعی ،نوع دوره و  حضوری ،سیستم آموزشی در تکمیل اطلاعات ، 

 ؟  سال تحصیلی که وارد دانشگاه شده اید درج گردد. /1/11ورودی بهمن 

 

 

 

 

 

 

  

 در مرحله اخر صحت اطلاعات خود را تایید نمایید و کد امنیتی را وارد کنید.

 

 

 
 پیام برای شما نمایش داده میشود.در پایان ثبت نام این 

  

 

 



 

 به منظور ثبت درخواست ورود به سامانه  : 2مرحله 
 

 در بالای سایت مراجعه کنید. منوی خدماتجهت ثبت درخواست های خود به 

در قسمت منوی بالای سایت ، خدمات ، اداره کل امور دانشجویان داخل ، کمیسیون بررسی موارد خاص دانشجویان داخل را کلیک  طبق تصویر زیر

 کنید.

 
 در ابتدا اطلاعات خود را وارد کنید و در خواست خود را طبق موارد زیر انتخاب کنید .

لی صیتحبه طور مثال درخواست ادامه تحصیل به علت مشروطی و یا درخواست سنوات بنویسید.مربوطه  قسمت را در  توضیح درخواستدر ادامه ، 

 7نیمسال 

 

 

 

 

 

 

 

 را انتخاب نمایند .  افزایش سنواتبخش دانشجویانی که درخواست سنوات تحصیل دارند نکته : 

  11و  11مقطع کارشناسی : نیمسال  

 به بعد در مرحله کمیسیون استانی  8در مرحله کمیسیون داخلی و نیمسال   7مقطع کارشناسی ارشد نیمسال  

 را انتخاب نمایند .  دامه تحصیلدانشجویان اخراج آموزشی به علت مشروطی ، درست ا

 

 در ادامه اطلاعات دانشگاهی ثبت شده خود را کنترل نمایید و در صورت مغایرت در قسمت پروفایل به اصلاح ان بپردازید.

 

 

 

 

  



 

 تصویر مستندات و مدارك معتبر با شرایط خاص خود را که منجر به درخواست فوق شده است را درج نمایید.

 

 

 

 

 

 

 

 

قسمت شرایط خاص، دلایلی که برای شما ایجاد شده و مدارك مرتبط با آن را توضیح دهید . در صورتی که مدارك و مستندات ندارید شرح در 

 فید نوشته و امضا بفرمایید و تصویر آن را بارگزاری کنید . ماوقع را بر روی یک برگه س

 

 برایتان صادر می شود و درخواست شما کامل و به دانشکده ارسال خواهد شد .  د رهگیریکبعد است کامل کردن این ضفحه با تایید شما ، 

 

 سی و پس از صدور رای ، نتیجه پرونده را ه برر، درخواست شما در کمیسیون دانشکدتکمیل و تایید اطلاعات از در دانشکده پس 

 رویت به فرمایید . می توانید  سامانه خود 

 

ارسال به کمیسیون استانی باشد ، می بایست مراحل کار را بررسی بفرمایید . پس ار تایید نکته : در صورتیکه پرونده شما نیاز به 

 ریال را در سامانه پرداخت نمایید تا پرونده به کمیسیون استانی ارسال شود .  103،333دانشگاه ، باید مبلغ 

 

 

 

 ***حتما پروفایل خود را تا دریافت نتیجه نهایی بررسی بفرمایید. ***

 

 

 

 با آرزوی موفقیت 

 کمیسیون موارد خاص دانشکده رفاه 


